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ZASADY PRZYZNAWANIA DOFINANSOWAŃ W RAMACH PROGRAMU „AKTYWNY 

SAMORZĄD” W PCPR JAROCIN – REALIZATORA PROGRAMU W POWIECIE 

JAROCIŃSKIM OBOWIĄZUJĄCE W 2025 ROKU 

 

 

I. Terminy naboru wniosków: 

 

1) dla Modułu I (Obszar: A, B, C, D): wnioski można składać od 1 marca do 31 sierpnia 2025 r., 
 

2) dla Modułu I (Obszar: E): wnioski można składać od 2 stycznia do 31 grudnia 2025 r., 

 

3) dla Modułu II: 

• od dnia 01 marca do dnia 31 marca 2025 r. (dla wniosków dotyczących roku akademickiego 

2024/2025), 

•  od dnia 01 września do dnia 10 października 2025 r. (dla wniosków dotyczących roku                  

akademickiego 2025/2026). 

 

Wnioski, które wpłyną po terminie wraz z uzasadnieniem uchybienia terminu mogą być przyjęte 

przez Realizatora i w przypadku przywrócenia terminu złożenia wniosku będą: 

- rozpatrywane po rozpatrzeniu wniosków złożonych w terminie, 

- w przypadku wystarczającej ilości środków PFRON. 

 

Za datę złożenia wniosku uważa się datę jego złożenia za pośrednictwem Systemu Obsługi Wsparcia 

lub wpłynięcia do siedziby Realizatora, a w przypadku wniosków składanych drogą pocztową,  

datę stempla pocztowego. 

II.  Terminy rozpatrywania wniosków: 

 

1. Moduł I (Obszar: A, B, C, D): 

a) wnioski w ramach Modułu I będą oceniane pod kątem formalnym w terminie 10 dni od daty 

zakończenia naboru kompletnych wniosków, a pod kątem merytorycznym do 15 dni od daty 

przekazania do oceny merytorycznej, 

b)  po ocenie wniosku Realizator wpisuje wniosek na listę rankingową, 

c) o dofinansowaniu decyduje kolejność na liście rankingowej oraz posiadane środki finansowe  

z PFRON, 

d) wnioski, które  nie  uzyskały  dofinansowania  ze  względu  na  niewystarczające środki  

z PFRON, a w ocenie merytorycznej uzyskały 10 pkt. i więcej mogą otrzymać dofinansowanie  

w danym roku pod warunkiem otrzymania dodatkowych środków finansowych z PFRON, 
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e) o przyznaniu dofinansowania Realizator informuje  Wnioskodawcę w terminie  10 dni od dnia 

rozpatrzenia wniosku lub otrzymania środków z PFRON, 

f) wyjątek stanowią obszary, gdzie wymagana jest ocena eksperta. W tych przypadkach wniosek 

zostaje w ciągu 10 dni od dnia złożenia poddany ocenie formalnej, następnie skierowany do oceny 

przez eksperta, a pod kątem merytorycznym zostaje oceniony do 15 dni od daty otrzymania 

arkusza oceny eksperta PFRON. Jednakże dofinansowanie będzie możliwe dopiero  

po wpisaniu wniosku na listę rankingową po zakończeniu naboru i ocenie wszystkich wniosków  

w ramach Modułu. 

2. Moduł II: 

a) wnioski w ramach Modułu II nie podlegają ocenie merytorycznej, 

     b) wnioski w ramach Modułu II będą oceniane w terminie 30 dni od dnia zakończenia naboru 

wniosków. O przyznaniu dofinansowania Realizator informuje w terminie 10 dni od dnia 

rozpatrzenia wniosku lub otrzymania środków z PFRON. 

3. Realizator programu weryfikuje wnioski pod względem formalnym i merytorycznym. Weryfikacji 

formalnej i merytorycznej wniosku dokonuje się na podstawie dokumentów dołączonych  

przez Wnioskodawcę do wniosku, danych i informacji wynikających z wniosku, posiadanych  

przez Realizatora i PFRON zasobów oraz ustaleń dokonanych w trakcie weryfikacji wniosku. 

 

III. Weryfikacja formalna i merytoryczna wniosków: 

 

1. Weryfikacja formalna wniosku polega na sprawdzeniu przez pracownika Realizatora,  

czy Wnioskodawca i/lub jego podopieczny spełnia obowiązujące warunki uczestnictwa  

w programie i ubiegania się w jego ramach o wsparcie, z zastrzeżeniem, że podanie informacji 

niezgodnych z prawdą eliminuje wniosek z dalszego rozpatrywania. 

Ocenie formalnej podlega: 

a) spełnianie przez Wnioskodawcę/podopiecznego Wnioskodawcy wszystkich kryteriów 

uprawniających do złożenia wniosku i uzyskania dofinansowania, 

b) dotrzymanie przez Wnioskodawcę terminu na złożenie wniosku, 

c) zgodność zgłoszonego we wniosku  przedmiotu dofinansowania z zasadami wskazanymi 

w programie, 

d) kompletność i poprawność  danych  zawartych  we  wniosku,  zgodność  wniosku 

oraz wymaganych załączników z wymaganiami Realizatora, 

e) wypełnienie wymaganych rubryk we wniosku i załącznikach do wniosku, 

f) zgodność reprezentacji Wnioskodawcy lub jego podopiecznego. 

2. Ocena merytoryczna wniosku (Moduł I – Obszar A, B, C, D): 

1) Realizator programu będzie stosował punktowy system oceny wniosków uwzględniający 

preferencje PFRON oraz kryteria określone przez Realizatora:  

-  osoby niepełnosprawne zamieszkujące tereny wiejskie - 5, 

- osoby niepełnosprawne, które studiują/uczą się w szkołach ponadpodstawowych/dzieci  

i młodzież realizująca obowiązek szkolny - 15, 

-  wniosek był kompletny w dniu przyjęcia - 15, 

 - wnioskodawca posiadający umiarkowany stopień niepełnosprawności, a w przypadku osób  

do 16 r. ż. 1 przyczyna wydania orzeczenia o niepełnosprawności - 5, 

- osoby wykazujące dochód na osobę w gospodarstwie domowym poniżej wskazanej przez Zarząd 

Funduszu kwoty, tj. 764,00 zł netto na osobę - 5, 
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- wnioskodawca nie otrzymał dotąd dofinansowania ze środków PFRON na zakup przedmiotu 

dofinansowania objętego wnioskiem - 5. 

2) Punktację z karty merytorycznej przyjmuje się jako punktację stałą. 

3) W roku 2025 Realizator programu określa minimalny próg oceny merytorycznej wniosku  

na 10 pkt. 

4) Dofinansowanie w pierwszej kolejności otrzymują osoby, których wnioski uzyskały największą 

liczbę punktów przy ocenie merytorycznej w ramach poszczególnego obszaru i zadania. 

5) Wnioskodawcom, którzy przy ocenie merytorycznej uzyskali liczbę punktów poniżej ilości 

określonej w pkt 3 udzielenie dofinansowania będzie uzależnione od możliwości wynikających  

z wysokości ostatecznej puli środków PFRON przekazanych Realizatorowi programu. 

3. Dodatek na pokrycie kosztów kształcenia (Moduł II) może być zwiększony o kwotę 809,00 zł,  

w przypadkach, które określi Realizator. Zostaje on zróżnicowany w stosunku do posiadanego 

stopnia niepełnosprawności, tj. dla osób ze znacznym stopniem niepełnosprawności  

809,00 zł, z umiarkowanym stopniem niepełnosprawności 578,00 zł oraz z lekkim stopniem 

niepełnosprawności 347,00 zł. 

 

IV. Koszty dojazdu na spotkanie z ekspertem PFRON lub PCPR: 

 

1. Realizator zwraca Wnioskodawcy koszty przejazdu: 

a) w cenie biletu za przejazd kolejowy wykonywany przez uprawnionego przewoźnika 

w drugiej klasie pociągu osobowego, uwzględniającej posiadane uprawnienia wnioskodawcy  

do ulgowych przejazdów środkami publicznego transportu zbiorowego, bez względu na tytuł tych 

uprawnień, 

b) w cenie biletu za przejazd w autobusowej komunikacji zwykłej przewoźnika wykonującego 

regularne przewozy osób, uwzględniającej posiadane uprawnienia wnioskodawcy do ulgowych 

przejazdów środkami publicznego transportu zbiorowego, bez względu na tytuł tych uprawnień, 

c) uzgodnionym środkiem transportu. Koszt dojazdu samochodem rozliczany będzie zgodnie  

z Rozporządzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 roku w sprawie warunków 

ustalenia oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztów używania do celów służbowych 

samochodów osobowych, motocykli i motorowerów niebędących własnością pracodawcy  

(Dz. U. z 2023, poz. 5), według brzmienia § 2 pkt. 1, tj.: 

„Koszty używania pojazdów do celów służbowych pokrywa pracodawca według stawek  

za 1 kilometr przebiegu pojazdu, które nie mogą być wyższe niż: 

dla samochodu osobowego: 

a) o pojemności skokowej silnika do 900 cm³ – 0,89 zł, 

b) o pojemności skokowej silnika powyżej 900 cm³ – 1,15zł.” 

2. Rozliczenie kosztów dojazdu następuje po złożeniu stosownego oświadczenia  

przez Wnioskodawcę. 

 

V. Tryb składania wniosków o przyznanie dofinansowania. 

 

1. Podstawą decyzji o  przyznaniu  osobie  niepełnosprawnej  dofinansowania  jest  wniosek  

o   dofinansowanie   wraz   z załącznikami,   które   potwierdzają   możliwość   uczestnictwa  

w programie. Za kompletny wniosek uważa się wniosek zawierający wszystkie wymagane dane 

wraz z kompletem wymaganych załączników. 
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2. Podstawą podjęcia decyzji w sprawie przyznania osobie niepełnosprawnej dofinansowania  

są informacje aktualne na dzień złożenia wniosku, z wyjątkiem wniosków wnioskodawców 

zobowiązanych do uzupełnienia lub korekty danych - w tym przypadku podstawą podjęcia decyzji 

w sprawie przyznania dofinansowania są informacje aktualne na dzień uzupełnienia wniosku. 

3. Do wniosku o dofinansowanie muszą być dołączone załączniki, które ujęte są w zestawieniu 

załączników do programu, z podziałem na poszczególne zadania. 

4. Wnioskodawca może występować przez pełnomocnika, ustanowionego na podstawie 

pełnomocnictwa poświadczonego notarialnie -  pełnomocnictwo  wnioskodawca  dołącza  

do wniosku wraz z pisemnym oświadczeniem pełnomocnika, iż nie jest on i w ciągu ostatnich  

3 lat nie był właścicielem, współwłaścicielem, przedstawicielem prawnym (pełnomocnikiem) 

lub handlowym, członkiem organów nadzorczych bądź zarządzających lub pracownikiem firm(y), 

oferujących sprzedaż towarów/usług będących przedmiotem wniosku ani nie jest i  nie był  

w żaden inny sposób powiązany z zarządem tych firm poprzez np.: związki gospodarcze, rodzinne, 

osobowe itp. 

5. Wnioskodawca  zobowiązany   jest   zgłosić   bezzwłocznie   do   Realizatora   informacje  

o wszelkich zmianach, dotyczących danych zawartych we wniosku. 

6. W  przypadku,  gdy  Wnioskodawca  przedstawia  do  wniosku   dokumenty  wystawione  

w języku innym niż język polski, zobowiązany jest do przedłożenia tłumaczenia tych dokumentów 

na język polski przez tłumacza przysięgłego. Koszty związane z tłumaczeniem tych dokumentów 

nie są refundowane ze środków PFRON. 

7. Wnioskodawca, który ubiega się o ponowne udzielenie pomocy ze środków PFRON 

 na ten sam cel jest zobowiązany wykazać we wniosku przesłanki wskazujące na potrzebę 

powtórnego/kolejnego dofinansowania ze środków PFRON. 

 

VI. Decyzja o przyznaniu dofinansowania 

 

1. Decyzję o przyznaniu lub bądź odmowie przyznania wnioskowanej pomocy podejmuje Realizator.  

2. Decyzja odmowna w sprawie dofinansowania wymaga pisemnego uzasadnienia. 

3. Kwota dofinansowania nie może być wyższa niż kwota wnioskowana. 

4. Decyzja o przyznaniu dofinansowania jest podstawą zawarcia umowy dofinansowania. 

5. W przypadku przyznania dofinansowania realizacja dofinansowania następuje po podpisaniu 

dwustronnej umowy dofinansowania pomiędzy Realizatorem a wnioskodawcą. 

6. Warunkiem zawarcia umowy dofinansowania jest spełnianie przez Wnioskodawcę lub jego 

podopiecznego warunków uczestnictwa określonych w programie także w dniu podpisania 

umowy. 

 

VII. Umowa dofinansowania i jej rozliczenie.    

 

1. Po zawarciu  umowy w  sprawie  realizacji programu  pomiędzy PFRON  a  Realizatorem  

i przekazaniu Realizatorowi środków PFRON na realizację programu, Realizator zawiera  

z beneficjentami pomocy umowy dofinansowania. 

2. Sposób rozliczeń w ramach poszczególnych obszarów i zadań ujęty jest w szczegółowej umowie 

zawartej pomiędzy Realizatorem a adresatem programu. 

3. Przekazanie przyznanych środków finansowych następuje: 
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a) na rachunek sprzedawcy przedmiotu zakupu / usługodawcy, na podstawie przedstawionej  

i podpisanej przez wnioskodawcę faktury VAT w terminie 14 dni od wpływu kompletu 

wymaganych dokumentów; lub 

b) na wskazany rachunek bankowy wnioskodawcy do rozliczenia na warunkach określonych  

w umowie dofinansowania (wskazanie terminu i sposobu rozliczenia przekazanych środków), 

lub 

c)  Realizator, w zależności od posiadanych możliwości,  może   wyrazić   zgodę   na przekazanie   

środków   w   inny,    uzgodniony z wnioskodawcą sposób przekazem pocztowym, jeżeli 

wnioskodawca nie posiada rachunku bankowego. 

4. Wybór sprzedawcy przedmiotu dofinansowania lub usługodawcy należy do wnioskodawcy. 

5. Zwrotowi na wskazany przez Realizatora rachunek bankowy podlega: 

a) kwota dofinansowania przekazana na rachunek bankowy wnioskodawcy w części, która  

nie została uznana przez Realizatora podczas rozliczenia przyznanego dofinansowania, 

b) część dofinansowania niewykorzystana przez wnioskodawcę – w terminie wskazanym przez 

Realizatora w umowie dofinansowania, 

c)  zwrot środków finansowych w terminie późniejszym niż określony,  powoduje naliczenie 

odsetek w wysokości określonej jak dla zaległości podatkowych. 

6. Dofinansowanie nie może obejmować kosztów zakupu lub wykonania usług  

przed zawarciem przez wnioskodawcę  umowy z Realizatorem,  z  wyłączeniem przypadków,  

uwzględniających możliwość refundacji kosztów. 

7. Umowa   dofinansowania   może    zostać    rozwiązana    w    trybie    natychmiastowym  

w przypadku: 

a) niewykonania    przez    wnioskodawcę     zobowiązań    określonych    w     umowie,  

a w szczególności: nieterminowego wykonywania umowy, wykorzystania przekazanego 

dofinansowania na inne cele niż określone w umowie, 

b) złożenia  we   wniosku   lub  w   umowie  dofinansowania  oświadczeń   niezgodnych  

z rzeczywistym stanem, 

c) odmowy poddania się kontroli przeprowadzanej przez PFRON lub Realizatora. 

8. W przypadku rozwiązania umowy z przyczyn określonych w ust. 7, wnioskodawca zobowiązany  

jest   do   zwrotu   kwoty   przekazanej   przez   Realizatora,   z odsetkami  

w wysokości określonej jak dla zaległości podatkowych naliczonymi od dnia wykonania  

przez Realizatora  płatności  tych  środków  do  dnia  uregulowania  całości  włącznie   

–  w terminie określonym w informacji o rozwiązaniu umowy. 

9. Jeżeli Realizator podejmie kroki w kierunku odzyskania udzielonego dofinansowania, 

zobowiązany będzie do: 

a) rozwiązania umowy dofinansowania ze wskazaniem powodu rozwiązania, 

b) określenia wysokości roszczenia, przy czym w sytuacjach, o których mowa w art. 49e ustawy 

z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób 

niepełnosprawnych (Dz. U. z 2024 r. poz. 44 z późn. zm.) poprzez wydanie decyzji 

nakazującej zwrot wypłaconych środków, 

c) wyznaczenia terminu zwrotu dofinansowania wraz z odsetkami, 



 

6 
 

d) wysłania wypowiedzenia listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru,  

na adres beneficjenta pomocy ustalony w umowie dofinansowania. 

10. Zmiany treści umowy wymagają formy pisemnej w postaci aneksu do umowy  

pod rygorem nieważności. 

11. Spory wynikłe na tle realizacji umowy, rozstrzygane będą przez Sąd właściwy miejscowo  

dla siedziby Realizatora. 

12. Umowa dofinansowania wygasa w przypadku śmierci beneficjenta pomocy oraz wskutek 

wypełnienia przez Realizatora i wnioskodawcę zobowiązań wynikających z umowy.  

13. Umowa może być rozwiązana za zgodą stron, w przypadku wystąpienia okoliczności, 

niezależnych od woli stron, uniemożliwiających wykonanie umowy. W takim przypadku 

Realizator     powiadamia     wnioskodawcę     odrębnym   pismem o rozliczeniu lub/i konieczności 

zwrotu przekazanej kwoty dofinansowania. 

14. W ramach programu nie mogą być dofinansowane: 

a) pożyczki i spłaty rat oraz odsetek, 

b) koszty poniesione na przygotowanie wniosku, 

c) opłaty    związane    z     realizacją     umowy     zawartej    pomiędzy     Realizatorem  

a wnioskodawcą, 

d) koszty nieudokumentowane. 

15. Postanowienia dotyczące realizacji umowy  i  jej  rozliczenia  winny  być  uwzględnione  

w umowach zawieranych pomiędzy wnioskodawcą a Realizatorem. 

16. Realizator rozlicza pod względem finansowym i merytorycznym przekazywane środki 

finansowe PFRON,  w ramach tego  procesu Realizator dokonuje weryfikacji  formalnej 

i merytorycznej dokumentów rozliczeniowych  przedłożonych  przez  wnioskodawców, 

z wyjątkiem dodatku na pokrycie kosztów kształcenia w ramach Modułu II. 

17. W przypadku, gdy beneficjent pomocy w ramach Modułu II posiada czasowe orzeczenie  

o niepełnosprawności, którego ważność kończy się w trakcie trwania danego półrocza objętego 

dofinansowaniem, zobowiązany jest przedłożyć kolejne orzeczenie o stopniu 

niepełnosprawności, nie później niż łącznie z dokumentami rozliczającymi dofinansowanie 

przyznane na dane półrocze. 

18. Przedłożenie odpisu skróconego aktu zgonu potwierdza śmierć beneficjenta pomocy. Informacje 

o śmierci beneficjenta pomocy, Realizator może potwierdzić także w urzędzie stanu cywilnego. 

 

VIII. Wyłączenie z uczestnictwa w programie: 

 

Z uczestnictwa w programie na okres 3 lat wyłączeni są Wnioskodawcy, którzy po otrzymaniu 

dofinansowania ze środków Państwowego Funduszu Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych  

na cele  określone  w ustawie   z  dnia  27   sierpnia  1997  roku  o rehabilitacji  zawodowej  

i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych (Dz. U. z 2024 r., poz. 44 z późn. zm.)  

w tym również w ramach programów zatwierdzonych przez Radę Nadzorczą Państwowego 

Funduszu Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych, naruszyli warunki umowy (między innymi 

poprzez nieterminowe lub nienależyte wykonywanie zobowiązań wynikających z umowy) 

i nie doprowadzili do usunięcia uchybień do dnia złożenia wniosku. 
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IX. Kontrola: 

 

1. Realizator i PFRON mają prawo kontroli wykorzystania przedmiotu dofinansowania  

oraz prawidłowości,  rzetelności   i zgodności   ze stanem   faktycznym   danych   zawartych    

w dokumentach, stanowiących podstawę przyznania i rozliczenia dofinansowania na każdym 

etapie realizacji wniosku i umowy. 

2. Realizator ma obowiązek dokonywania kontroli wykorzystania środków PFRON  

lub przedmiotu dofinansowania corocznie – w zakresie obejmującym co najmniej 20% umów 

zawartych w danym roku. 

 

X. Zobowiązania: 

 

1. Wnioskodawca jest zobowiązany do: 

a) wykorzystania środków dofinansowania zgodnie z przeznaczeniem, 

b) umożliwienia PFRON i Realizatorowi przeprowadzenia kontroli na każdym etapie realizacji 

wniosku i umowy, 

c) przekazywania na każde wezwanie Realizatora lub PFRON informacji dotyczących efektów 

udzielonego wsparcia, odzwierciedlającej stan faktyczny oraz innych informacji związanych 

z uczestnictwem w programie, 

d) niezwłocznego zawiadomienia Realizatora o wszelkich  zmianach  mających wpływ  

na realizację umowy np. o zmianie nazwiska, adresu zamieszkania, utracie przedmiotu 

dofinansowania, 

e) zwrotu środków finansowych w przypadkach określonych w umowie dofinansowania. 

2. Sprzedaż bądź konieczna zamiana przedmiotu dofinansowania w okresie obowiązywania umowy 

dofinansowania wymaga każdorazowo zgody Realizatora. Ewentualna zamiana przedmiotu 

dofinansowania odbywa się bez zaangażowania dodatkowych środków PFRON. Postanowienia   

umowy    dofinansowania    mają    zastosowanie    również   do przedmiotu dofinansowania 

uzyskanego w wyniku zamiany. 

3. Realizator rejestruje w formie elektronicznej dane w zakresie dotyczącym osób ubiegających się  

o dofinansowanie w ramach programu, a także stanu realizacji programu, zgodnie  

z wymaganiami PFRON. 

 

XI. Dane osobowe: 

 

Administratorem danych jest Realizator programu oraz PFRON. Administrator zobowiązany jest 

przestrzegać zasad   przetwarzania   danych   osobowych, zgodnie z rozporządzeniem Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 

fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119  

z dnia 4 maja 2016 r.) - ogólne rozporządzenie o ochronie danych - RODO, a także zgodnie  
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z ustawą o ochronie danych osobowych z 10 maja  2018 r.(Dz. U. z 2019 r. poz. 1781, z późn. 

zm.). 

 

W sprawach nieuregulowanych w niniejszych zasadach, stosuje się Program „Aktywny samorząd” 

oraz „Kierunki działań oraz warunki brzegowe obowiązujące realizatorów programu „Aktywny 

samorząd” w 2025. 

 


